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Ohjeita opiskelijalle

e Oppilaitosyhteistyon yhteyshenkiléna toimii Anne Pyykkonen, joka koordinoi yhdistyksella
harjoittelussa tai opinnaytetyota tekemassa olevien opiskelijoiden kokonaisuutta. Yleisissa
harjoitteluun tai opinnaytetyohon liittyvissa asioissa voit kadantya Annen puoleen.

kehittamispaallikké Anne Pyykkoénen
p.045 117 9340
etunimi.sukunimi@pksotu.fi

e Ennen harjoittelua sovitaan tapaaminen, jossa kdydaan lapi harjoittelun tavoitteet ja tarjolla olevan
harjoittelutehtavan soveltuvuus harjoittelun sisalloksi. Tapaamisessa pohditaan, onko harjoittelu
oppilaitoksen vaatimuksiin ja opiskelijan toiveisiin sopiva.

e Harjoitteluista ja opinnadytetdista laaditaan sopimus opiskelijan, oppilaitoksen ja
tybnantajan/toimeksiantajan vilille. Oppilaitoksella on sopimuspohja, jonka opiskelija toimittaa
yhdistykselle. Harjoittelijan sopimuksen ja opinnaytetyon toimeksiannon allekirjoittaa Anne
Pyykkonen. Karelia amk:n kanssa yhdistys on tehnyt yleisen harjoittelusopimuksen, joten kunkin
opiskelijan kanssa ei tehda erillistd sopimusta.

¢ Palkallisten harjoittelujen osalta opiskelijan tulee toimittaa avoin hakemus ja CV yhdistykselle.
Mikali hakijoita on useita, hakijat haastatellaan tarjolla olevaan tehtdvaan ja valinnasta ilmoitetaan
hakijoille. Tehtavaan valitun kanssa laaditaan harjoittelusopimuksen lisaksi tydsopimus.

e Harjoittelijan/opinndytetyontekijan ohjaamisesta vastaa tiimin/hankkeen harjoittelusta vastaava
henkild. Harjoittelun ohjaaja ja opiskelija sopivat harjoittelun tavoitteista ja laativat harjoittelulle
suunnitelman. Ohjaaja ja harjoittelija toteuttavat harjoittelun lopussa harjoittelun arvioinnin.
Ohjaajan kanssa sovitaan myos harjoitteluun liittyvistd kdytdnnon asioista ja kdyddan harjoittelun
aikana ohjauskeskusteluja.

e Harjoittelun alussa harjoittelijoille laaditaan perehdytysohjelma. Perehdytyksesséa harjoittelija
paasee tutustumaan kaikkiin yhdistyksen hankkeisiin ja toimintoihin.

e Tyobsuhteessa oleville opiskelijoille (ns. valtionhallinnon harjoittelijat) kuuluvat tietyt tydsopimuksen
mubkaiset edut (poislukien tydterveyshuolto, koska opiskelijoilla on kdytéssaan
opiskelijaterveydenhuollon palvelut). Tyésuhteessa olevat harjoittelijat kdyvat luottamusmiehen
perehdytyksessd, jossa kdydaan lapi tydsuhteeseen liittyvat kdaytannon asiat.

e Opiskelijoita koskee salassapitovelvollisuus. Opiskelijoiden kanssa taytetdaan
salassapitovelvollisuutta koskeva lomake, ellei salassapitovelvollisuudesta ole mainittu
harjoittelusopimuksessa.

e Harjoittelun lopuksi toivomme, etta opiskelija antaisi palautetta harjoittelun toteutumisesta
Pohjois-Karjalan Sosiaaliturvayhdistyksessa. Palautelomake 16ytyy yhdistyksen verkkosivuilta.

e Harjoitteluun ja opinnaytetoihin liittyvat yhteystiedot ja ohjeet seka yhdistyksen toimeksiantona
tehdyt opinnaytetyo6t 10ytyvat yhdistyksen verkkosivuilta.



