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Tassa tiedotteessa kerrotaan, kuinka Pohjois-Karjalan Sosiaaliturvayhdistys ry (jaljempana
yhdistys) keraa, kasittelee, sailyttaa ja suojaa henkilotietoja. Yhdistys toimii rekisterinpitdjana omien
toimintojensa osalta.

Yhdistyksessa kerataan henkilotietoja useasta eri syysta. Henkilotietoja tarvitaan yhdistyksen toiminnassa
asiakastyossa erilaisten luottamuksellisten palvelujen toteuttamiseksi. Jarjestotyossa keratdaan yhteystietoja
esimerkiksi jasenyyteen, viestintaadn, tapahtumiin ja yhteistyohon seka vapaaehtoisuuteen liittyen. Lisaksi
yhdistyksessa toteutetaan sille tyénantajana ja yhdistyksena saddetyt lakisaateiset velvoitteet, joihin
tarvitaan myos henkiltietojen kerdamista ja kasittelya.

Henkilotietoja keratdan yhdistyksessa lahtokohtaisesti suoraan rekisterdidylta itseltdan tai
asiointiyhteydessa silloin, kun tarkoituksena on tdaydentda jo olemassa olevaa yhteytta rekisterdityyn tai
kun asioinnissa kdy ilmi paivitettavaa tietoa jo olemassa oleviin yhteystietoihin. Lisaksi yhdistys toteuttaa
tavanmukaista yhdistysviestintaa, jonka osalta henkil6tietoja kerataan tarvittaessa myos julkisista
verkkolahteista yhteistyokumppaneiden tai alueella toimivien yhdistysten tydntekijoiden osalta.
Asiakastyodssa keratdan henkilon suostumuksella tietoja asiakkaalle tarjotun palvelun toteuttamiseksi ja
palvelun raportoimiseksi seka asianmukaisen palveluketjun muodostamiseksi viranomaistahojen kanssa.
Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteina ovat lakisdateiset velvoitteet (jasenluettelon yllapitdaminen
yhdistyslain mukaisesti, tydnantajavelvoitteiden tayttaminen tyolainsdddannon mukaisesti), suostumus
(asiakastyo0 ja julkiset verkkopalvelut), sopimus (tydnantajana toimiminen) ja oikeutettu etu (tavanomainen
yhdistysviestintd, sidosryhmayhteisty6, vapaaehtoistyon mahdollistaminen, jasenviestintd). Oikeutettu etu
on henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena yhdistyksessa silloin, kun asianmukainen asiointiyhteys on
muodostunut, eli kun esimerkiksi toimija on osallistunut yhdistyksen toimintaan, ollut yhdistyksen
toimintoihin liittyen yhteydessa, on ollut mukana yhdistyksen yhteistyétoiminnassa tai on muutoin ollut
yhdistyksen hallinnoimaan toimintaan asiointiyhteydessa.

Kerattavia henkilotietoja ovat:

- Tuntemistiedot: Henkilétunnus ja nimi (tydnantajavelvoitteet)

- Henkilon nimi ja yhteystiedot, rooli ja tyotehtava, toimialue, osallistuminen tapahtumiin,

toimintaan tai yhteistyohon (viestintaan, sidosryhma- ja vapaaehtoistydhon ja tapahtumiin liittyen)

- Vapaaehtoisosaaminen vapaaehtoistoimintaan liittyen

- Asiakkuustiedot asiakastydhon liittyen

- Kuvat ja muu audiovisuaalinen materiaali tapahtumiin ja viestintaan liittyen

Keratyt tiedot voivat olla tiettya rekisterditya koskien jotakin tai joitakin naista. Tietoja kasittelevat aina
yhdistyksen toiminnassa olevat henkil6t, joiden vastuulla tai tyotehtavissa ko. osa-alue (esimerkiksi
viestinta) on.
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Tietoja luovutetaan eteenpdin vain rekisteréidyn suostumuksella, pl. viranomaisvelvoitteet, kuten
tyonantajavelvoitteet, tai yleisen edun puitteissa tapahtuvat arkistoinnit historiantutkimusta varten. Yleisen
edun mukaisessa arkistoinnissa toteutetaan tietojen minimoinnin periaatetta. Arkistoon toimitetaan vain
yhdistyksen toimintaan yleisella tasolla liittyvaa aineistoa, kuten esimerkiksi poytakirjoja, esitteitd, ja muita
yhdistyksen toimintaa kuvaavia aineistoja. Tietoja voidaan siirtaa sahkdisesti, manuaalisesti tai
rajapintaratkaisuja kdayttamalla jarjestelmasta toiseen asiakastyossa ja viestinnan kdytannon toteutuksen
vuoksi. Arkistoituja tietoja lukuun ottamatta tietoja sailytetdaan niin kauan, kunnes:

- jasenyys yhdistyksessa paattyy,

- henkild pyytaa tietojensa poistamista,

- hankkeen tai projektin raportointi- ja osoitusvelvollisuudet paattyvat?,

- tapahtumajarjestelyihin vaadittavia tietoja ei enda tarvita, tai

- yhteystieto on vanhentunut tai henkilon toimiala tai -paikka on merkittavasti muuttunut.

Tietojen kasittelyaikoihin sovelletaan tapauskohtaisesti tilanteeseen sopivinta edelld mainittua periaatetta.
Tietoja sailytetdaan huolellisesti. Fyysiset aineistot sailytetaan lukituissa tiloissa. Tiedot sahkdisessa
muodossa on tallennettu jarjestelmiin, jonne padsevat kirjautumaan vain maaritellyt tyontekijat
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Tietoverkot ja laitteistot, joilla rekisterit sijaitsevat, on suojattu
palomuurilla ja muilla tarvittavilla teknisilla toimenpiteilla. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat
lukituissa tiloissa, ja tietoihin padsevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkilot.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia
virheellisen tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Rekisterdidyllda on myo6s oikeus
peruuttaa suostumus tai muuttaa sita.

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytda tietojen kasittelyn
rajoittamista seka tehda valitus henkil6tietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisista henkilokohtaisista syista rekisterdidylla on oikeus myos vastustaa itseensa kohdistuvia
kasittelytoimia. Vaatimuksen yhteydessa rekisterdidyn tulee yksildida se erityinen tilanne, jonka perusteella
vastustaa kasittelya. Rekisterinpitdja voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa
ainoastaan laissa sdadetyin perustein.

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittaa kirjallisesti yhteyshenkildlle. Yhdistys
toimittaa rekisteroidylle myds tarvittaessa lisdtietoja nimenomaisiin toimintoihin liittyen.

Selostetta muutettaessa muutokset lisdtdadn selosteeseen paivattyina. Mikali muutokset ovat merkittavia,
informointi ndista tapahtuu myds muulla tavoin, esimerkiksi sahkdpostitse.

T Tallsinkin henkildn sitd pyytdessa tieto voidaan tarvittaessa anonymisoida ja henkildtieto poistaa. Lahtékohtaisesti
emme kuitenkaan anonymisoi raportointitietoja, silla tarvitsemme tietoa tulevan toiminnan suunnitteluun ja
tdmanhetkisen toiminnan kehittamiseen.
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